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İŞİN ADI

Zimmet Düşme İşlemleri

KODU

809.99

TOPLAM SÜRE

1 Gün +

Başlangıç

Bitiş

Sorumlular İş Süreçleri Süreler

Ortak kullanım alanından/personelden gelen iade 
edilecek taşınırların listesi  kontrol edilir.

Taşınırlar eksik veya arızalı mı?

Malzeme zimmet fişi  
(düşme) düzenlenerek 

taşınırlar depo kayıtlarına 
alınır ve düzenlenen fiş 

imzalanarak ilgiliye verilir.

Teknik Komisyon kurularak, taşınırın 
eksikliği veya arızası hakkında teknik 

rapor düzenlenir.

Kusur kişisel kaynaklı mı?

Taşınırın rayiç bedeli tespit edilmek üzere 
Değer Tespit Komisyonuna sevk edilir .

Malzemenin değeri, tespit edilen rayiç bedel 
üzerinden ilgiliden tahsil edilmek üzere 

"Kamu Zararlarının Tahsiline İlişkin Usul ve 
Esaslar Hakkındaki Yönetmelik" hükümleri 

uygulanır. 

İlgili evraklar dosyasına kaldırılır.

EVET

HAYIR

Evet

10 
Dk.

4 
Saat

2 
Saat

Değişiklik 
Gösterir

Taşınır Kayıt 
Yetkilisi

Teknik Komisyon

Taşınır Kayıt 
Yetkilisi

Taşınır Kayıt 
Yetkilisi

Taşınır Kayıt 
Yetkilisi

Teslim edilen malzemeler içindeki teknik cihazların 
çalışabilirlik durumu kontrol edilir. 

Teknik Servis 
Birimi

Hurdaya ayırma işlemleri gerçekleştirilir.

5 Dk.

1 
Gün.

Malzeme kusuru belirtilerek 
zimmet fişi  (düşme) 

düzenlenerek ilgili personele 
de imzalatılarak teslim alınır  

bir nüshası  ilgiliye verilir.

Hayır

Taşınır Kayıt 
Yetkilisi

Taşınır Kayıt 
Yetkilisi

https://bim.aku.edu.tr/wp-content/uploads/sites/2/2021/03/kamu_zararlarinin_tahsiline_iliskin_usul_ve_esaslar.pdf
https://bim.aku.edu.tr/wp-content/uploads/sites/2/2021/03/hurdaya_ayirma.pdf
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